DIPLOMOVÁ PRÁCE
Pokyny pro napsání práce na závěr bakalářských, magisterských nebo doktorských studií k získání titulu Bc., Mgr. nebo PhD.

na 1. lékařské fakultě Univerzity Karlovy v Praze
[ Verze 2 – 15. 12. 2003 ]
1 Význam a cíl závěrečné práce
1.1  Tyto pokyny obsahují požadavky, podmínky a doporučení pro napsání práce na závěr bakalářských, magisterských nebo doktorských studií z hlediska současných právních a organizačních předpisů, a respektují zároveň i odborné, vědecké jakož i publikační zvyklosti daného studijního předmětu (programu), resp. příslušné disciplíny či předmětu, jíž se téma diplomové práce týká.

1.2  Východiskem k písemným pracím je i základní zaměření a délka jednotlivých studijních programů. 
 Bakalářský studijní program ([1] § 45 odst. 1 a 2) je zaměřen zejména na přípravu k výkonu povolání, při nichž se bezprostředně využívají soudobé poznatky a metody; obsahuje též vybrané teoretické poznatky. Standardní doba studia včetně praxe je nejméně tři a nejvýše čtyři roky. 

 Magisterský studijní program ([1] § 46 odst. 1 a 2) je zaměřen na získání teoretických poznatků založených na soudobém stavu vědeckého poznání, výzkumu a vývoje, na zvládnutí jejich aplikace a na rozvinutí schopností k tvůrčí činnosti; v oblasti umění je zaměřen na náročnou uměleckou přípravu a rozvíjení talentu. Standardní doba studia je nejméně čtyři a nejvýše šest roků. Magisterský studijní program může navazovat na bakalářský studijní program; v tomto případě je standardní doba studia nejméně dva a nejvýše tři roky. 
 Doktorský studijní program ([1] 47 odst. 1, 2 a 3) je zaměřen na vědecké bádání a samostatnou tvůrčí činnost v oblasti výzkumu nebo vývoje nebo na samostatnou teoretickou a tvůrčí činnost v oblasti umění. Standardní doba studia je tři roky. Studium v doktorském studijním programu probíhá podle individuálního studijního plánu pod vedením školitele. 

1.3  O charakteru diplomové práce rozhoduje i její zařazení do programu na závěr studií. 
 U práce na závěr bakalářského studijního programu se vychází z vysokoškolského zákona [1], kde v § 45 odst. 3 je uvedeno, že studium se řádně ukončuje státní závěrečnou zkouškou, jejíž součástí je zpravidla obhajoba bakalářské práce. 
 U práce na závěr magisterského studijního programu se obdobně vychází z §46 odst. 3, kde je uvedeno, že studium se řádně ukončuje státní závěrečnou zkouškou, jejíž součástí je obhajoba diplomové práce. V oblasti lékařství a veterinárního lékařství a hygieny se studium řádně ukončuje státní rigorózní zkouškou. 
 A konečně pro doktorský studijní program je směrodatný § 47 odst. 4, kde je uvedeno, že studium se řádně ukončuje státní doktorskou zkouškou a obhajobou disertační práce, kterými se prokazuje schopnost a připravenost k samostatné činnosti v oblasti výzkumu nebo vývoje nebo k samostatné teoretické a tvůrčí umělecké činnosti. Disertační práce musí obsahovat původní a uveřejněné výsledky nebo výsledky přijaté k uveřejnění [2]. Disertační práce a její obhajoba se na naší fakultě řídí čl. 16 podle Řádu doktorského studia, který je vnitřním předpisem [3].
Z uvedeného znění zákona je také zřejmé, jak se označují závěreční písemné práce pro jednotlivé studijní programy: bakalářská práce, diplomová práce a disertační práce.

2 Volba a zadání diplomového tématu

2.1  Při výběru tématu závěrečné práce má student dvě možnosti: (a) - vybere si z nabídky témat vypsaných ústavy a/nebo klinikami nebo (b) - navrhne vlastní téma. V tomto případě ho musí konzultovat s vyučujícím na fakultě, který je ochoten jako školitel jeho práci vést jako vedoucí závěrečné práce. Předpokládá se, že má v závislosti na druhu závěrečné práce k této činnosti patřičnou vysokoškolskou kvalifikaci a téma práce spadá do jeho odborného zaměření.
2.2  Student píše závěrečnou práci v rámci své hlavní specializace resp. svého studijního programu. Téma práce si volí podle svých specifických zájmů, předchozích zkušeností nebo praxe, popř. podle zájmu pracoviště (podniku), se kterým spolupracuje nebo ve kterém bude pracovat. Rovněž tak o tématu rozhoduje vědecko-výzkumné zaměření fakulty nebo pracoviště, kde bude student práci pod vedením školitele realizovat. Pokud téma závěrečné práce není přímo vázáno na přijatý grantový projekt, je třeba, aby se k zaměřené diplomové práci vyjádřil vedoucí fakultního pracoviště, na kterém bude zamýšlená práce řešena a/nebo obhajována. Práci je možno vypracovat i mimo fakultu a jsou možné i mezioborové práce. Podle charakteru práce a řešených úkolů je třeba případně požádat o souhlas etickou komisi fakulty. 
2.3  Téma závěrečné práce si student zadává u vedoucího diplomové práce (školitele) podle typu studijního programu nejpozději 4 (Bc) až 18 (PhD) měsíců před předpokládaným termínem obhajoby. Při té příležitosti se vypracuje písemné zadání diplomové práce, jež je pak součástí konečného rukopisu.

2.4  K přípravě diplomové práce je možno na ústavech popř. na celé fakultě organizovat „diplomové“ semináře, kurzy nebo přednášky, jež mohou být případně součástí studijního programu. O volbě těchto seminářů rozhoduje případně školitel (pro PhD).
3
Odevzdání , posudek a obhajoba závěrečné práce

3.1  Student odevzdá diplomovou práci s vyjádřením vedoucího diplomové práce nebo školitele a vedoucího pracoviště, na němž byla vypracována (tzv. záznam o závěrečné zkoušce), příslušnému oddělení děkanátu v patřičném počtu vyhotovení a v patřičné úpravě do stanoveného termínu.
3.2  Vedoucí diplomové práce a oponent vypracují hodnocení závěrečné práce, kde na závěr uvedou i stupeň klasifikace: výborně, vel,i dobře, dobře, nevyhověl. Oponenta diplomové práce může navrhnout také sám student, ale jeho návrh podléhá schválení vedoucího diplomové práce resp. školitele. Jinak oponenta navrhuje vedoucí (školitel) diplomové práce a schvaluje příslušný akademických funkcionář (proděkan). Podle charakteru tématu a předložené práce může být oponentů i více. Oponentem musí být vysokoškolsky vzdělaný odborník.
3.3  Student má právo alespoň tři pracovní dny před termínem obhajoby se seznámit prostřednictvím školitele nebo vedoucího pracoviště, na němž byla práce vypracována, s písemným zněním oponentních posudků a může požádat případně o odborný rozhovor s nimi ještě před obhajobou.
3.4  Obhajoba závěrečné práce může být případně spojena i s příslušnou státní zkouškou. Komise pro státní závěrečnou zkoušku je pak spolu se školitelem a oponentem i komisí pro obhajobu práce. Odevzdání diplomové práce je obvykle podmínkou ke konání státní závěrečné zkoušky. Obhajoba závěrečné práce je ústní a je přístupná veřejnosti. 
4
Cíl, obsah, styl, struktura, úprava a rozsah závěrečné páce

4.1.  Cílem práce je prokázat schopnost písemně formulovat výsledky samostatné odborné, vědecké (experimentální nebo klinické) práce, prováděné pod dohledem vedoucího práce nebo školitele.
4.2  Obsah závěrečné práce má odpovídat nárokům kladeným na odborný resp. vědecký text z oblasti lékařských, biologických nebo zdravotnických disciplin. Těmto požadavkům musí práce odpovídat i po stránce jazyku a stylu. Jazyk práce je zásadně čeština pro závazné úvodní stránky (viz Příloha 1). V případě opodstatněné žádosti studenta je možné další text práce dodat ve slovenštině nebo v angličtině. Styl musí být odborný, naprosto věcný, stručný a používající přesně definované pojmy; samozřejmě je třeba se vyvarovat gramatických chyb. Jde v podstatě o stejný styl, s jakým se studenti setkávají při studiu odborné literatury, jež je jim k závěrečným pracem nezbytným východiskem. 
4.3  Struktura závěrečné práce odpovídá v podstatě struktuře původního článku, tj. 1 – Úvod, 2 – Metodika, 3 – Výsledky, 4 – Diskuse, 5 – Závěry, 6 – Literatura, 7 – Tabulky, grafy, schemata, 8 – Poznámky a 9 – Poděkování. Tyto jednotlivé oddíly se mohou případně i spojovat (Výsledky a diskuse), popř. být dle potřeby dalšími (Vyšetřované osoby, Speciální léčebné postupy apod.). V těchto oddílech pak také student musí prokázat, že má schopnosti a dovednosti, jež jsou v nich předpokladem úspěšného jejich baplnění.
1 – cíl, tj. jaký je význam řešené problematiky, jak zapadá do náplně pracoviště, na němž byla řešena a závěrem pak přesně, stručně a srozumitelně tento cíl formulovat, obvykle formou pracovní přesně definované hypotézy.
2 – úvod, literární přehled zvolené tématiky, tj teoretické základy a východiska: tento oddíl představuje podrobnou zprávu o tom, co je v literatuře publikováno o zvolené problematice, pokud možno až do poslední doby a také i v příslušném mezinárodním pohledu. Jde o to prokázat schopnost vyhledat, prostudovat, utřídit a zpracovat dostupnou světovou literaturu z dané oblasti.
3 – metodické postupy, materiální a přístrojové přístupy, jichž autor použil a na jejichž základě došel k uvedeným výsledkům a závěrům, metody musí být jasně popsány, aby podle nich bylo možno případně dosažené výsledky ověřit; jde o to prokázat, jaké metody, jak danému tématu přiměřené, si vybral a osvojil. Zde je podstatné, aby mezi použitými postupy byly i vhodné statistické metody.
4 – výsledky – dosažené uvedenými metodami a v tomto oddíle názorně, stručně a přesvědčivě prezentované slovem, jakož i pomocí přehledných tabulek a názorných grafů či schémat, význam a zvláštnosti tabulek i grafů je možno doplnit případným komentářem, rozsáhlé tabulky nebo velké grafy možno připojit v přílohách, jinak je vhodné je řadit přímo do textu; zde spočívá těžiště práce, aby získané výsledky byly kromě názorné prezentace i náležitě zhodnoceny (zvl. statisticky) a přiměřeně objektivně interpretovány v porovnání se současným stavem znalostí podle literárních pramenů.
5 – diskuse – zde jsou dosažené výsledky konfrontovány se současným stavem řešené problematiky, jak je uveden v teoretické úvodní části a závěrem, přičemž tento oddíle bývá často spojen s předchozím (výsledky a diskuse).
6 – závěry – zde jsou porovnávány dosažené výsledky, jejich význam definovaný v diskusi v porovnání se stanovenými cíly a z toho jsou vyvozeny praktické závěry, představující i východiska nebo doporučení pro další práci.
7 – bibliografie, použitá literatura, obvykle uváděná na konci práce ve formální úpravě, jaká je obvyklá v daném vědním oboru resp. v příslušných odborných časopisech; zde je podstatné, aby použité práce (články a knihy) měly přesný a logický vztah k otázce, kde jsou v textu citovány. Tento soupis literatury také umožňuje tvrzení na základě nich v textu uvedená ověřit, případně studii zopakovat.
8 – přílohy v textu či na konci (tabulky, grafy, schémata), seznam zkratek, grantová podpora a případné předchozí prezentovaní výsledků na konferenci, včetně poděkování na technickou nebo jinou pomoc.
9 – abstrakt – je řazen na začátku za povinnými vstupními stránkami v češtině a v angličtině v rozsahu cca 2 – 4 normostrany.
4.4  Technická úprava a rozsah – tato část pokynů, jež bývá obvykle těžištěm takovýchto instrukcí je v této podobě omezena na konstatování, že vzhledem k tomu, že příprava závěrečných prací se v současně době děje výlučně pomocí editačních počítačových programů, bude tato otázka řešena v dohledné době tak, aby pokyny maximálně usnadnily práci a přitom umožnily závěrečné práce vedle nezbytného počtu tištěných exemplářů, odevzdávat v elektronické podobě formou CDRom, popř. umožnily práce v celém rozsahu zveřejňovat na fakultním nebo univerzitním internetu. Tím odpadne i otázka těžko dostupných a drahých barevných reprodukcí, většího počtu grafů popř. multimediálních příloh. Pokyny pro úpravu rukopisu obsahuje Příloha 2.
Grafická úprava textu, řazení obrázků, grafů a tabulek, odkazování literatury v textu i úprava referencí v soupisu na konci práce se řídí mezinárodními zvyklostmi při publikování v odborných lékařsko-biologických a zdravotnických textů v příslušných časopisech nebo knihách. Úpravu literárních odkazů podává Příloha 3.
Technická úprava závěrečné práce (vazba) může být provedena jakoukoliv technikou a lze ji přizpůsobit dostupným technikám (knihařská vazba, kroužková vazba, termovazba). Předpokládá se příprava textu pomocí počítačového editoru a zhotovení potřeného počtu výtisků na papíru (možno i tisknout oboustranně), jakož i alespoň jednoho exempláře v elektronické podobě na CDROM. Rozmnožení je možné pomocí xeroxu nebo malotirážního offsetu. 
Formát a vazba vychází ze základního rozměru stránky textu na papíru formátu A4 (210x300mm). Jednotlivé stránky textu i příloh musí tvořit jeden nedílný celek identický ve všech exemplářích. Jeden exemplář musí být svázán v tuhých deskách pro archivní uložení do knihovny.

Rozsah odpovídá jednak druhu závěrečné práce (Bc, Mgr, PhD) a dále také zpracovávanému tématu v souladu se zvyklostmi v daném oboru. Předpokládá se, že text bude odpovídat celkovým rozsahem cca 30 (Bc) až 60 (PhD) strojopisným normostranám (na 1 normostraně je 30 řádek o 60 úderech, tedy celkem 1.800 znaků, což lze zjistit v editačním programu na PC).
5 Povinné úvodní stránky se závaznými údaji (v češtině)
Každá závěrečná práce musí obsahovat povinné úvodní stránky se závaznými údaji v úpravě, jež odpovídá připojeným vzorkům (viz Příloha 4).



Strana 1 – Titulní stránka obdobná s první stránkou vázaného exempláře s údaji o vysoké škole, fakultě, pracoviště, autorovi a názvu závěrečné práce.


Strana 2 – Výčet všech, kdo se na vypracování práce podíleli


Strana 3 - Údaje související s obhajobou práce.



Strana 4 – Čestné prohlášení studenta o postupu při vypracování práce.


Strana 5 – Obsah práce a její členění


Za str. 5 – Abstrakt v češtině a angličtině
Literatura a poznámky
[1]    Zákon ze dne 22. dubna 1998 o vysokých školách a o změně a doplnění dalších zákonů (zákon o 
vysokých školách), část čtvrtá „Studijní program“.
[2]    Zákon č. 35/1965 Sb., o dílech literárních, vědeckých a uměleckých (autorský zákon) § 10.

[3]    Řád doktorského studia 1. lékařské fakulty UK schválený senátem 28. 6. 1999.
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